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VISTOS: E|  Decreto Supremo de
Educacidn N® 10.223 de 1930 laa facuitades qus me confieren &l Decreio Ley N°
518, ¢a 1874, vy jos ariculos 4 y 5° transitonos del DF.L. N°® 149 de 1881, del
Miniaterio da Educaciin Publica, v

CONSIDERANDOQ !

a) Que '8 Univarsided tiens como uno de
aus propdsitos et logro de la excelencla académica. orentsda haca el TYajor
cumplimiento da lag funCiOnes que K 30N HOGHAS.

b} Que Ias actividadss ecadémicas
requisran de determinados recursos de Bpoyc @ 18 labor docenta

¢] Gue parte importante de estce reCuracs
de apoyo lo considuyen las sales de clase. su mobilisrio y el perscnal que realiza
SU ARSO ¥ Mantanimianto.

d} Que los propdsitos de axcelencia dabean
hacarse extensivos 8 'a administracidn de dichoe recurscs

af CQus es convenienla admimatrar
cantralizadamente asics recursos & In de optimizar su uso, funcionamiento y
costos da operacion.

DECRETO:

Aprusbass ol siguients Reglamento de
Adminetracion de Salas de Clase da la Universidad de Santiego de Chile

DE LAS FUNCIONES Y SU QRGANIZACION

ART. 1% La adminisiracidn de Selas de Clase comprende todo o relacionads con
al mansjo da (08 recursos destinados a satisfacer las necesidades de las
pclividades docentes. en b qua 3= refiere a salas de clese ¥ a su
mablaro.

ART. 2*  La Adminsiracion de Salas de Clases tiane como obyetivo la aplicacian
de las lécnicas de gestivn mas eficaces pars optimizar &l use de |0s
recursos que la Universidad destina para e funcionamianic de las salas
de class y 00 este moco lograr que estos localea funcicnen an |as
mejores condicones de presantacion y comodidac para los usLianos.
Con astos propésios debs programar opcriunaments las actividedes
relativas al uso y mantanimiento da dichos locales y su maobilario; levar
ragintros Bclualizados de sus caractecistices consiructives, estado de
CONBAMVACIan y uso, procesar adecuadaments dichos antecadantes para
apoyar su geation y la de loa niveles superiores de 1 Universidad,



ART. 2°

En al aspecic oparative, i Adminigiracién de Selas da Clsses

comprende

a)

b}

)

La funcidn programacion, regietro y processmiento gue considen la
distribucion y asmgnacion de e sales da clase parg satisfacer ea
nacesidedes docantas o8 Ice distintos dapartamentos BCedémicos.
asimismo, 8l regisiro ¥ procesamisnic de la informacion releliva a
dichoa racintos y a su ubihizacion.

La funcibn manterimanio, que conmdera @ conservacion que &e
debe dar tanic & loa eapacios flecos destingdos & salas de clase,
como al mobillanio de esios locales.

La funcidn Bseo que comprands (a limpieze oo las salas de clasa y
de su mobiliario

ART. 4° Los aspectos da ias funciones sefislades anterioements  serdn
desarmollatos sn o Departamentc Adminislracion Salas de Clase,
Depandients del Sarvicio de Bienes y Adquisiciorms; estard & cargo de

LN

Jofs, dol cual depenceran la Seccidn Programaclén y Regiatro, (&

Seccidn Mantenimiants y 360Ciin Asso.

RE LAS JEFATURAS ¥ SUS RESPONSABILIDADES

ART. 5° Al Jafs del Departamenic Admimstracidon de Salaa de Clase le
comespondard en ganaral

a}

B

c}

Programar, coordinar, dingir y controlar todas las achvidades que
implican al usp ¥ la conservacion de lps salas ce clame y de su
mobiliano, de modo de salisfacer en forma coordinada, aficaz y
pporiuna s necesidedes de (as actividadea docentes de los
Dapartamantos Académicon.

Froponer, B iravés de informes técnicos, madides que tendan a
Iograr los mejores nivales de eficiencla en el maneio da K8 reCursoa
que admmnisira.

Valar por & cumplimiento da las normas y procedimianica vigaenies,
redativos a la adminsiracitn de s salas de clase.

ART. 6°. En parbcular comesponds al Jefe de aste Departamento:

a)

b}

)

Elavar al Jefe Supericr Diracio un informe anual oe la gestién de [a
uniiad 8 su Cargo.

Proponer las modificacicnes qua considera pacinentes 8 (&
organizacitn, funcaonamienle y procadimeentos del Departamento,
iendiantes & lograr une mayor aficiencla an su peation.

Proponer oporunaments ¢ preasupussto anual de le umidad a su
cargo, de acusrdo & las necesidadss cetectades. En & caso del
mantanimienio y reparacidn mayores y obras nueves, deberd
coordinarse con al Depariameanic de Obvas con el proposito de
aslimar |03 monlos que aslos proyecics signiflcan.



d) Efectuar coniroles penddicos, selectivos y al azar, para verificar el
cumglimientc da (as reaponsabilidacas asignedas a las unidades a
aU Ao

@) Proponer a la consideracion dal Jafe Suparior Directo la beja de
aquellos bisnes muebles que O respondan B les exigencias de su
uso normal O Cuyo mantevimanta results antiscondmico pare la
Univarsided, detiende actuar conforme |0 esiablezcan [as normas
qua rigen astes matarigs.

ART. 70 El Jefe de la Seccin Programacidn y Fegisino as respongable de la
diginbucidn y Bsignacion de las salas de clase para sabisfacer las
necesiiaces docantes de Ios distintos Departamanics Acacémicos, de
mantenar regisiros actualizados de ioda a informacidn relativa a las
caracterislicas, estado de conservecion y uso de dichon locales, y da
proceear diche informacién a fin de Bpoyar la  gestion del
Cepartamento y la da las Autoridades Suparicren de la Universicad.

ART. B° El Jale da |a Ssccion Mantanimianio tens |a responsabiidad de dar
uh aficaz. calficads y opofuns manenimisnto y raparacion mencres a
lss asies de clase y a su mobiliado;, asimiamo, de solicdar la
repceicion de aquallos blenes cuya operacibn masults anliscondmica
para la Universidad.

ART. 9°  E| Jefe de lg Seccidn Asec lians la responsabilidad de atender las
necesideces de limpiaza de las saias de Clase, con e propderdc de
a%8gQurar au uso an imm mejwes condiciones de presteoidn y
funcionammanto.

ART. 10° En ganeral coresponds a los Jales de Secclon de eale Departamenta

a) Dirigir a8 actividates dal parsonal sncargadc da realizar les
funcicnes propias que ka corresponds cumplir a la unidad.

b} Der un eficlente, caliicado y oportuno cumplimienic a las
actividades inheveries a (& funcion gue desarrcllan, programando v
coordinando debidamente s tereas que datas comprendan,

c) Responder por &l Huan usao qus se les da & los Mmatenakes.
hamamisnias ¥y slemeantos de irabajo que se |8 eniregan para
@jecutar las actividades 8 su cargo.

d) Otargar &l maximo de faclicdades a los académicos para dasarrcliar
SUB tareas. cuidandc que I8 actividades da [a unidad a su carge No
intarfiaran con lae propias cde a funcidn docanie.

@] Informar al Jofe del Departaments respecte a las necssidades de
mantsnimiento y reparackin y obiEs NUSVAS U SBAN NBCRIErias,
SoMmo asimamo, ks equenmisnton de reposicion dal moblliang da
o8 locales que sdminiatrs wl Capartamanio.

fi Informar al Jefe dal Departamento |as amerpencias Que ae
produzcan sn & tamcursc del afo y que consiiluyan Una
nacesiiad Imparioaa a inaludible da salvar.



g Elevar al Jafe dal Dapartamantc informas panddicos de su gastion.

h} Proporciongr o8 antecedentas que e sean reguaridcs pare 105
finas propica de la pestidn del Deparamento ¢ do la gestion
superior de 1a Universidad

ART. TRANSITORIO:

Todo of pereonal da la Universidad que actualmante cumple laboras ge
msec y mentenimlento de |[as salss de clase en |as dislindas
Facultades, pasard 8 depander del Dapartemanto de Administraciin
da Salag de Clasa, a conlar da |a facha de la lotal tramiacion del
prégente Dacratc.

TOMESE RAZCON ¥ COMUNIQUESE
JORGE O'RYAN SALBONTIN - RECTOR
JUAN EDUARDD INFANTE BARROS — SECRETARIO GENERAL

Lo 4Hue ftrenacnbo a Ud pars By
COnGCimiano

Saluda atermameants s Ud |

JUAN EDUARDO INFANTE BARRQS
SECRETARIO GENERAL



w) Proporcionat lom sntécadentes que le saan regueridos pacw
los fines propios de 1a gestifn dal Dapartamsnto o de la
gaatibn suparior 4a 1ls Univarsidaed,

ART. TRANEITORIOI Todo e] parsomal da la Univarsidad que actuslmants
cumple labores da asec ¥ mantenimisnto da las sa-
lan da class ao ims distintas Fecultadas, pamerh &
dependar dal Dapartaments da idsiniatracifn de Sa-
lag de Class, a contar ds la fechs da la total
trawitucién del prasante Dacreto,

TOMEAE RAZON ¥ COMUNIQUESE

 — JORGE D'RYAN RALBONTIN
RECTOR

JUAR EBUARDD 1INFANTE BARRDS
BECAETARIO CERERAL

DEPLAN
YRAG



